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1、用户注册

打开浏览器输入科技门户地址 http://218.93.15.4:8003/

1、打开门户后点击左侧“注册”按钮注册申报用户。

2、注册申报用户账号，账号注册成功弹出提醒框，提示用户是

否继续完善用户信息，如果不想继续点击“取消”返回登录页面，用

户下次登录系统再去完善用户信息（备注：已注册成功的用户直接登

录不需要重新再注册），如果继续点击“确认”继续完善用户。
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3、选择申报用户类型（备注：请正确选择用户类型，用户类型

关系政策资助，一旦注册成功或者草稿保存成功用户类型将不允许修

改，已注册的用户信息也不允许重复注册如：统一社会信用代码证，

如需修改用户类型请参考如下办法：1、如果用户完善信息草稿未保

存或提交，通过“返回”按钮可以返回用户类型页面的直接修改用户

类型；2、如果用户完善信息已草稿保存未提交或已提交注册的，点

击“返回”按钮不能返回用户类型选择页面的，用户需要联系系统管

理员删除用户重新注册。）。
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4、完善申报用户注册信息，提交后等待管理员审核（备注：请

正确填写用户信息，用户信息关系奖励资金发放。），用户也可以点

击“草稿”按钮保存，下次登录再完善。
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2、申报用户登录

审核通过的用户通过武进国家高新区科技创新服务平台门户打

开申报系统登录页面输入账户名、密码、验证码，点击登录。
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3、首页

登录申报系统默认打开首页待办事项页面。

点击待办事项标题进入对应模块的页面，可进一步处理待办事
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宜。

4、科技奖励管理

4.1 奖励管理

点击“奖励管理”进入科技奖励申报页面，用户点击列表上方“申

报”按钮打开政策选择页面。

用户选择所要申报的一级政策，列表自动加载一级政策下相应的
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二级政策。点击“申报”按钮，打开政策申报详情页面。

用户填写相关信息和附件，页面可保存为草稿再次编辑或直接提

交至管理员审核。

注：1、页面提供模板下载，申报“引进高层次人才奖励”“金梧桐

资金购房补贴”等政策时，用户根据政策附件要求选择下载。

2、提交操作提示“不符合申报条件”。此时申报页面条件不符合政

策奖励要求，用户需要查阅政策文件对照自身条件申报。
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4.2 备案管理

点击“备案管理”打开备案功能页面，用户可对专利数据、人才

数据、产学研数据备案。

4.2.1 专利备案

打开“专利备案”功能菜单，点击列表上方“添加”按钮，打开

添加专利备案页面。
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用户填写相关备案信息，页面可保存为草稿或直接提交。草稿数

据可多次修改，提交成功的数据只能查看不能修改。

4.2.2 人才备案

打开“人才备案”功能菜单，点击列表上方“添加”按钮，打开

添加人才备案页面。
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用户填写相关备案信息，页面可保存为草稿或直接提交。草稿数

据可多次修改，提交成功的数据只能查看不能修改。

4.2.3 产学研备案

打开“产学研备案”功能菜单，点击列表上方“添加”按钮，打

开添加产学研备案页面。
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用户填写相关备案信息，页面可保存为草稿或直接提交。草稿数

据可多次修改，提交成功的数据只能查看不能修改。

5、创新券管理

点击“创新券管理”，进入创新券申报功能。点击列表上方“创

新券申请”按钮，打开创新券申请页面。
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用户填写创新券申请信息，页面可保存为草稿或直接提交管理员

审核。提交成功后，查看页面新增“创新券金额（元）”字段，即为

本次申请的创新券额度。

管理员审核通过的创新券数据状态变为“等待支付”，用户点击

“支付”按钮，即完成本次创新券的支付过程。

支付成功，数据状态变为“已支付”。用户可对本次合作服务机

构进行评价。点击“评价”按钮，打开评价页面，填写评价信息完成
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评价操作。

注：企业每年申请的创新券额度不得超过 10万元，超过 10万元

额度系统会提示超过额度不能申请。

6、科技金融申请

点击“科技金融申请”进入申请贷款页面，点击列表上方“申请

贷款”按钮，打开贷款申请详情页面。
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贷款申请详情页面

用户填写贷款申请信息，页面可保存为草稿或直接提交管理员审

核。当管理员贷款审核通过，数据状态变为“待反馈”，等待金融机

构审批贷款。

当金融机构审批贷款通过，数据状态变为“待确认”，等待管理

员进一步审核金融机构反馈信息。“打印”按钮可打印《武进国家高

新区科技型中小微企业入库信息表》。“下载”按钮可下载《武进国

家高新区科技型中小微企业入库信息表》。
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金融机构确认放款，数据状态变为“等待放款”，即等待金融机

构最后放款。“反馈”按钮可查看金融机构放款的信息。

金融机构放款成功，数据状态变为“已放款”，本次申请贷款的

过程完成。后续用户可通过“季报”按钮，填写每个季度贷款使用情

况。
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7、龙城英才项目管理

7.1 龙城英才项目申报

打开“龙城英才项目申报”菜单，进入龙城英才项目申报页面。

点击列表上方“申报”按钮，打开申报详情页面。

用户填写龙城英才人才信息，页面可保存为草稿或直接提交管理

员审核。管理员审核通过，数据状态变为“审核通过”，查看页面可

查看“答辩等级”。
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7.2 资金兑换情况

打开“资金兑换情况”页面加载资金兑换列表和填报按钮。点击

“添加”按钮，打开添加页面。

用户填写资金信息提交，提交成功的数据，仍然可以修改和删除。

8、用户中心

8.1 企业信息

点击“企业信息”打开企业信息详情页面。
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点击用户中心信息右上角“申请变更”按钮。页面信息变成可修

改状态，可修改用户信息重新提交管理员审核。

点击用户中心信息右上角“修改密码”，打开密码修改页面。

8.2 财务信息

打开“财务信息”进入财务信息页面，点击列表上方“添加”按

钮，打开财务信息添加页面。
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用户填写财务信息，提交成功后仍然可以修改和删除操作。

注：1、首次填写财务信息，需要填写用户近三年的财务信息。

2、同一年份财务信息不能多次添加，只能填写一条。
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